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  Checklist	
  for	
  Fiscal	
  Period	
  Close,	
  aka,	
  Rollover	
  
	
  
	
  	
  The	
  new	
  fiscal	
  period	
  has	
  been	
  defined	
  in	
  System	
  Administration	
  
	
  
	
  	
  	
  The	
  “Apply	
  rule	
  during	
  next	
  run…”	
  box	
  has	
  been	
  checked	
  in	
  the	
  rollover	
  rule	
  	
  
(see	
  below	
  for	
  example)	
  
	
  
	
  	
  Rules	
  have	
  been	
  defined	
  for	
  each	
  PO	
  type	
  that	
  should	
  roll	
  
	
  
	
  	
  New	
  ledger(s)	
  have	
  been	
  defined	
  in	
  the	
  rollover	
  rule	
  	
  (see	
  below	
  for	
  example)	
  
	
  
	
  	
  “Voyager	
  Fiscal	
  Period	
  Close”	
  WRO	
  has	
  been	
  filed	
  by	
  the	
  I-­‐Share	
  Liaison	
  
	
  
	
  	
  All	
  staff	
  who	
  will	
  be	
  affected	
  by	
  the	
  Acq/Ser	
  down	
  time	
  have	
  been	
  notified	
  of	
  
the	
  date/time	
  of	
  the	
  rollover	
  
	
  
	
  

	
  
	
  


